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Podstawa prawna:

1. art. 47 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (Dz. U. z
2020 r. poz. 910 ze zm).

2. Rozporzadzenia MEN z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad organizacji i
udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach,
szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2020, poz. 1280).

§1
ZALOZENIA:

1. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna udzielana uczniowi w szkole polega na
rozpoznaniu i zaspokajaniu indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych
ucznia oraz rozpoznawaniu indywidualnych mozliwosci psychofizycznych ucznia i
czynnikow srodowiskowych wptywajgcych na jego funkcjonowanie w szkole w celu
wspierania potencjatlu rozwojowego ucznia i stwarzania warunkéw do jego
aktywnego i petnego uczestnictwa w zyciu szkoty oraz w srodowisku spotecznym.
Korzystanie z pomocy psychologiczno- pedagogicznej w szkole jest dobrowolne i
nieodptatne.

2. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna s$wiadczona jest na rzecz ucznidw o
specjalnych potrzebach edukacyjnych, wynikajgcych w szczegdélnosci z:

a) niepetnosprawnosci,

b) niedostosowania spotecznego lub zagrozenia niedostosowaniem spotecznym,
c) zaburzen zachowania lub emocji,

d) szczegdlnych uzdolnien,

e) specyficznych trudnosci w uczeniu sie,

f) niepowodzen edukacyjnych,

g) deficytow kompetenciji i zaburzenh sprawnosci jezykowych,
h) choroby przewlekiej,

i) sytuacji kryzysowej lub traumatycznej,

j) zaniedbanh srodowiskowych,

k) trudnosci adaptacyjnych;
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. Pomoc psychologiczno-pedagogiczng organizuje Dyrektor szkoty.

4. Pomocy psychologiczno-pedagogicznej w szkole udzielajg uczniom nauczyciele,

wychowawcy oraz specjalisci.

. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna w szkole jest udzielana z inicjatywy: ucznia,

rodzicow ucznia, dyrektora szkoty, nauczyciela, wychowawcy, specjalisty

prowadzgcego =zajecia z uczniem, poradni, pomocy nauczyciela, pielegniarki

szkolnej, asystenta rodziny, kuratora sgdowego, organizacji pozarzgdowej lub innej

instytucji dziatajgcej na rzecz rodziny, dzieci i mtodziezy.

. W szkole pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest udzielana uczniom w formach:

a) zajec rozwijajgcych uzdolnienia,

b) zajec rozwijajgcych umiejetnos¢ uczenia sie,

c) zajec¢ dydaktyczno — wyrownawczych,

d) zajec korekcyjno — kompensacyjnych,

e) zajec rozwijajgcych kompetencje emocjonalno — spoteczne,

f) zajeC o charakterze terapeutycznym,

g) zajec logopedycznych,

h) zaje¢ zwigzanych z wyborem kierunku ksztatcenia i zawodu oraz planowaniem
ksztatcenia i kariery zawodowej,

i) zindywidualizowanej sciezki ksztatcenia,

j) porad i konsultacji,

k) warsztatow.

. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna w szkole organizowana i udzielana jest we

wspotpracy z rodzicami ucznidw i poradniami psychologiczno-pedagogicznymi.

§2
CELE:

. Ujednolicenie sposobdéw postepowania w przypadku niesienia pomocy uczniom klas
I-VIIl oraz ich rodzicom/prawnym opiekunom w celu wspierania ich w
rozwigzywaniu probleméw wychowawczych i dydaktycznych oraz rozwijaniu ich

umiejetnosci zgodnie z potrzebami.
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2. Ustalenie zasad, sposobéw komunikacji i wzorow dokumentacji oraz sposobow jej
przechowywania.
3. Rozpoznawanie i zaspokajanie  indywidualnych  potrzeb  rozwojowych
i edukacyjnych ucznia zwigzanych z:
a) niepetnosprawnosciami,
b) niedostosowaniem spotecznym,
c) zaburzeniami zachowania i emocji,
d) szczegolnymi uzdolnieniami,
e) specyficznymi trudnosciami w uczeniu sie,
f) deficytami kompetencji i sprawnosci jezykowych,
g) chorobg przewlekts,
h) sytuacjag kryzysowg, traumatyczna,

i) niepowodzeniami edukacyjnymi,

)
j) zaniedbaniami srodowiskowymi, trudnos$ciami w adaptaciji.
§3
ZAKRES OBOWIAZYWANIA | ODPOWIEDZIALNOSCI:

Procedura obowigzuje wszystkich nauczycieli zatrudnionych w Szkole Podstawowej nr
41 w todzi.
Do zadan nauczycieli, wychowawcow, grup wychowawczych i specjalistbw w szkole
nalezy w szczegoélnosci:

1. rozpoznawanie indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz
mozliwosci psychofizycznych uczniow;

2. okreslanie mocnych stron, predyspozyciji, zainteresowan i uzdolnieh uczniow;

3. rozpoznawanie przyczyn niepowodzen edukacyjnych lub trudnosci w
funkcjonowaniu uczniéw, w tym barier i ograniczen utrudniajgcych funkcjonowanie
uczniow i ich uczestnictwo w zyciu szkoty i placowki;

4. podejmowanie dziatan sprzyjajacych rozwojowi kompetencji oraz potencjatu
ucznidw w celu podnoszenia efektywnosci uczenia sie i poprawy ich

funkcjonowania;
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5. wspdipraca z poradnig w procesie diagnostycznym i postdiagnostycznym, w
szczegolnosci w zakresie oceny funkcjonowania ucznidw, barier i ograniczen w
Srodowisku utrudniajgcych funkcjonowanie uczniéw i ich uczestnictwo w Zzyciu
szkoty lub placowki oraz efektéw dziatan podejmowanych w celu poprawy

funkcjonowania ucznia oraz planowania dalszych dziatanh.

§4
DEFINICJE:

PDW Plan Dziatah Wspierajgcych przygotowywany dla ucznia w oparciu
o zalecenia wynikajgce z opinii lub/i analizy indywidualnych potrzeb rozwojowych
i edukacyjnych ucznia, przygotowany przez Zespot pod kierunkiem wychowawcy.

OCENA EFEKTYWNOSCI ocena skutecznosci dziatan wspierajgcych nawigzujgca do
konkretnych punktéw — form i sposobéw z PDW dokonywana dwa razy w roku przez
Zespot.

MODYFIKACJA PDW zmiana planowanych dziatan przygotowana w oparciu o ocene
efektywnosci (jezeli istnieje potrzeba zmiany).

IPET Indywidualny Program Edukacyjno—Terapeutyczny tylko dla ucznia posiadajgcego
orzeczenie 0 potrzebie ksztatcenia specjalnego, przygotowany przez Zespo6t pod
kierunkiem wychowawcy, w oparciu o zalecenia wynikajgce z orzeczenia oraz WOPFU.
WOPFU Wielospecjalistyczna Ocena Poziomu Funkcjonowania Ucznia posiadajgcego
orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego, dokonywana dwa razy w roku przez
Zespot, w celu zdobycia mozliwie kompletnej wiedzy o mozliwosciach psychofizycznych i
indywidualnych potrzebach rozwojowych i edukacyjnych ucznia.

MODYFIKACJA IPET przygotowywana jest w oparciu o WOPFU 2z czerwca
poprzedzajgcego dany rok szkolny oraz diagnoze Zespotu (w przypadku ucznia
kontynuujgcego edukacje).

ANEKS IPET to naniesienie zmian w IPET dokonane w oparciu o WOPFU ze stycznia
danego roku szkolnego.

ZESPOL to wychowawca klasy i nauczyciele uczacy ucznia, nauczyciele petnigcy funkcje
opiekuncze w swietlicy, pedagog szkolny, rodzic/prawny opiekun, wskazani we wniosku

rodzica inni specjalisci oraz w zaleznosci od potrzeb: psycholog z poradni psychologiczno-
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pedagogicznej, wicedyrektor, dyrektor. Zespoty powotane sg przez dyrektora na poczatku
kazdego roku szkolnego — zarzgdzeniem dyrektora.

DYSLEKSJA ROZWOJOWA to zespot specyficznych trudnosci w czytaniu i pisaniu
spowodowany zaburzeniami niektorych funkcji poznawczych i motorycznych oraz ich
integracji, uwarunkowanych nieprawidtowym funkcjonowaniem centralnego uktadu
nerwowego. Okreslenie rozwojowa oznacza, ze jej symptomy wystepujg na kazdym etapie
rozwojowym dziecka.

SPECJALISTA to zatrudniony w szkole pedagog, psycholog, pedagog specjalny,
logopeda.

KOORDYNATOR wyznaczona przez dyrektora szkoty osoba koordynujgca prace

zespotu, zwykle wychowawca, w wyjgtkowych sytuacjach pedagog .

§5
ZADANIA OSOB ORGANIZUJACYCH | UDZIELAJACYCH POMOCY
PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNEJ:

1. Dyrektor szkoly:

a) organizuje pomoc psychologiczno-pedagogiczng w szkole,

b) powotuje zespoty ds. pomocy psychologiczno—pedagogicznej,

c) ustala wymiar godzin poszczegodlnych form udzielania pomocy,

d) informuje na pismie rodzicow lub prawnych opiekunéw o proponowanych
formach pomocy psychologiczno—pedagogicznej,

e) wspiera nauczycieli, wychowawcow i specjalistow w rozwigzywaniu probleméw
wychowawczych, dydaktycznych oraz rozwijaniu ich umiejetnosci w zakresie
udzielania pomocy psychologiczno- pedagogicznej,

f) wspomaga dziatania szkoty w zakresie planowania i przeprowadzenia dziatan
majgcych na celu poprawe jakosci udzielanej pomocy psychologiczno-
pedagogiczne;.

2. Koordynator ds. pomocy psychologiczno-pedagogicznej — pedagog szkolny:

a) prowadzi szkolny rejestr wszystkich ucznidéw objetych pomocg psychologiczno—
pedagogiczng,

b) prowadzi rejestr ucznidéw posiadajgcych opinie,
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c) uczestniczy w pracach Zespotu ds. pomocy psychologiczno-pedagogicznej dla
uczniow,

d) monitoruje tworzenie dokumentacji ucznia przez wychowawce i specjalistow w
ramach pomocy psychologiczno—pedagogiczne;.

3. Pedagog specjalny:

a) prowadzi rejestr ucznidw posiadajgcych orzeczenia o potrzebie ksztatcenia
specjalnego, oraz orzeczenia o potrzebie nauczania indywidualnego

b) monitoruje dokumentacje ucznia tworzong przez wychowawce i specjalistow w
ramach pomocy psychologiczno—pedagogicznej

c) koordynuje i uczestniczy w pracach Zespotu ds. pomocy psychologiczno-
pedagogicznej dla ucznidw posiadajgcych orzeczenia.

4. Wychowawca klasy:

a) koordynuje udzielanie pomocy psychologiczno—pedagogicznej uczniom z jego
klasy,

b) wnioskuje o objecie ucznia pomocg psychologiczno—pedagogiczng, ktory nie
posiada opinii, ani orzeczenia (zatacznik nr 6).

c) ustala terminy spotkan zespotu klasowego i/lub zespotu ds. pomocy
psychologiczno-pedagogicznej i jest odpowiedzialny za przygotowanie
spotkania.

d) we wspotpracy z nauczycielami, specjalistami, rodzicami ucznia ustala formy
pomocy psychologiczno—pedagogicznej dla danego ucznia zgodnie z ponizszag
procedurg.

e) monitoruje frekwencje uczniéw na zajeciach w ramach pomocy psychologiczno—
pedagogiczne;.

f) w kazdym potroczu wspoélnie z nauczycielami i specjalistami dokonuje oceny
efektywnosci udzielanej pomocy psychologiczno—pedagogicznej i przekazuje
koordynatorowi ds. pomocy psychologiczno-pedagogicznej w szkole.

g) informuje rodzicow ucznia objetego pomocg psychologiczno—pedagogiczng o
terminie kazdego spotkania zespotu i mozliwosci uczestniczenia w nim .

h) sporzadza dokumentacje ucznia objetego pomocg psychologiczno-

pedagogiczng zgodnie z ponizszg procedurg.
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i) na biezgco wspoétpracuje z nauczycielami, specjalistami i rodzicami ucznia
objetego pomocg psychologiczno—pedagogiczng.

j) informuje rodzicbw o proponowanych formach pomocy psychologiczno-
pedagogiczne;.

. Nauczyciel:

a) informuje wychowawce o potrzebie objecia ucznia pomocg psychologiczno—
pedagogiczng po wnikliwej analizie dotychczas udzielonej pomocy w trakcie
biezgcej pracy z uczniem.

b) informuje wychowawce o frekwencji ucznia na prowadzonych przez siebie
zajeciach w ramach pomocy psychologiczno—pedagogiczne;j.

c) respektuje zalecenia zawarte w opiniach i orzeczeniach oraz ustaleniach
zespotu ds. pomocy psychologiczno—pedagogicznej.

d) dwa razy do roku dokonuje oceny efektywnosci udzielanej pomocy

psychologiczno-pedagogicznej i przekazuje informacje wychowawcy.

§6
PROCEDURY POMOCY PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNEJ

. Procedura pomocy psychologiczno-pedagogicznej dla ucznia

nieposiadajgcego opinii ani orzeczenia o ksztatceniu specjalnym:

a) W przypadku stwierdzenia, ze uczen ze wzgledu na potrzeby rozwojowe lub
edukacyjne wymaga objecia pomocg psychologiczno—pedagogiczng rodzic
ucznia lub nauczyciel informuje o tym niezwtocznie na pismie wychowawce
klasy, uzasadniajgc potrzebe objecia ucznia pomocg psychologiczno-
pedagogiczng oraz wskazujgc zakres dotychczas podejmowanych dziatan w
ramach biezgcej pracy z dzieckiem (zatgcznik nr 6 - Wniosek o objecie ucznia
pomocg psychologiczno—pedagogiczng w szkole).

b) Wychowawca dostarcza do sekretariatu szkoty wniosek, ktory zostaje
zarejestrowany w dzienniku korespondencji i przekazany dyrektorowi szkoty.

c) Wychowawca klasy niezwtocznie ustala termin spotkania zespotu, (jako
przewodniczgcy zespotu), w sktad ktérego wchodzg: wychowawca, nauczyciele

uczacy, specjalisci oraz koordynator pomocy psychologiczno-pedagogicznej w
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d)

f)

9)

h)

szkole. Podczas spotkania zespotu ustalane sg proponowane formy i sposoby
udzielanej pomocy psychologiczno—pedagogicznej.

Ze spotkania zespotu sporzgdza sie protokdt, ktéry podpisujg wszyscy
cztonkowie zespotu.

Dyrektor szkoty po zapoznaniu sie z ustaleniami zespotu zatwierdza
proponowane formy i sposoby udzielanej pomocy psychologiczno-
pedagogicznej oraz ustala wymiar godzin.

Wychowawca informuje na piSmie rodzicow wucznia w ciggu 7 dni o
zaplanowanych formach pomocy psychologiczno-pedagogicznej, okresie ich
udzielania oraz wymiarze godzin, w ktérym poszczegdlne formy pomocy bedag
realizowane (zatgcznik nr 1).

Po wyrazeniu zgody przez rodzica uczen objety zostaje pomoca
psychologiczno—pedagogiczna.

Nauczyciele i specjaliSci prowadzg z uczniem zajecia, monitorujg frekwencje
oraz dwa razy w roku przekazujg wychowawcy klasy informacje potrzebng do
sporzgdzenia przez niego oceny efektywnosci udzielanej pomocy.
Dokumentacja pomocy psychologiczno-pedagogicznej przechowywana jest w

indywidualnej teczce ucznia u pedagoga szkolnego.

2. Procedura pomocy psychologiczno-pedagogicznej dla ucznia ze specjalnymi

potrzebami edukacyjnymi nie posiadajgcego orzeczenia o potrzebie ksztatcenia

specjalnego.

Dziatanie Termin realizacji Osoba odpowiedzialna
Udzielenie pomocy w trakcie biezgcej |Niezwtocznie po Nauczyciel lub specjalista
pracy z uczniem w przypadku stwierdzeniu, ze uczenh [stwierdzajgcy potrzebe
stwierdzenia, Ze uczen ze wzgledu na jwymaga pomocy. objecia ucznia pomoca.
potrzeby rozwojowe lub edukacyjne

wymaga objecia pomocg

psychologiczno-pedagogicznag.

Poinformowanie o tym wychowawcy.

Analiza indywidualnych potrzeb Niezwiocznie. Wychowawca z pedagogiem
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rozwojowych i edukacyjnych ucznia

(opinia ppp, obserwacje nauczycieli,

prosba rodzica).

Na podstawie analizy podjecie decyzji

dotyczacych dalszych dziatan.

i psychologiem.

Spotkanie Zespotu|lub Niezwiocznie. Wychowawca |Wychowawca

0s6b pracujgcych |Przygotowanie

Z uczniem oraz planu dziatan

rodzicow dziecka. (wspierajgcych bez

Przygotowanie spotkania zespotu.

planu dziatan

wspierajgcych.

Przekazanie informacji rodzicom. Do dwdch tygodni po  |Wychowawca.
ustaleniu PDW.

Wdrozenie i monitorowanie planu Okres udzielania Wychowawca.

dziatan wspierajgcych. pomocy

Przygotowanie Przygotowanie Styczen i czerwiec —  |\Wychowawca.

oceny oceny do dnia rady

efektywnosci efektywnosci klasyfikacyjne;.

dziatan dziatan

wspierajgcych wspierajgcych

(jednoczesnie (jednoczesnie

ewaluacja PDW). |ewaluacja PDW)

Modyfikacja PDW Po ocenie Wychowawca.

efektywnosci w

zaleznosci od potrzeb.
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3. Procedura pomocy psychologiczno-pedagogicznej dla ucznia z orzeczeniem

o potrzebie ksztalcenia specjalnego.

Dziatanie

Termin realizacji

Osoba odpowiedzialna

Przygotowanie informacji (w
formie elektronicznej) o
mocnych i stabych stronach
ucznia oraz stopniu
opanowania przez niego
materiatu, a takze
ewentualnych sugestiach do

dalszej pracy.

Do dnia spotkania zespotu
w celu dokonania
WOPFU.

Nauczyciele przedmiotéw,
nauczyciel wspomagajacy,
nauczyciel rewalidacji,

specjalisci.

Spotkanie Zespotu osob
pracujgcych z uczniem oraz
rodzicéw dziecka,

w celu opracowania
Wielospecjalistycznej Oceny
Poziomu Funkcjonowania
Ucznia (WOPFU), na
podstawie zgromadzonych

informaciji.

- 20 dni od dnia
otrzymania orzeczenia.

- Styczen oraz czerwiec w
przypadku ucznia
posiadajgcego orzeczenie
w poprzednim roku
szkolnym.

- Wrzesien (w przypadku
zmian w Zespole).

- W ciggu roku szkolnego,
gdy wystepuje taka

koniecznosé.

Wychowawca klasy

Przygotowanie dokumentacji -

Wielospecjalistycznej Oceny
Poziomu Funkcjonowania
Ucznia (jednoczesnie

ewaluaciji IPET).

5 dni po spotkaniu
Zespotu

Wychowawca we wspoétpracy
Z nauczycielem

wspierajgcym

Przygotowanie

Indywidualnego Programu

Do 30 wrzesnia lub 30 dni

od otrzymania orzeczenia.

Wychowawca we wspotpracy

Z nauczycielem
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Edukacyjno-Terapeutycznego. wspierajgcym.
Przygotowanie Aneksu do 14 dni od spotkania w Wychowawca we wspoétpracy
Indywidualnego Programu sprawie WOPFU. Z nauczycielem
Edukacyjno-Terapeutycznego. wspierajgcym.
Przygotowanie Modyfikaciji Do 30 wrzesnia. Wychowawca we wspétpracy
Indywidualnego Programu Z nauczycielem
Edukacyjno-Terapeutycznego wspierajgcym.
§7

SPOSOB PRZECHOWYWANIA DOKUMENTACJI

Uczen bez opinii PPP objety pomoca psychologiczno-pedagogiczng oraz uczen z

opinig PPP ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi.

Rodzic sktada kopie opinii PPP w zakrytej kopercie, z dopiskiem ,do wiadomosci
pedagoga“, w sekretariacie szkoty. Po uzyskaniu potwierdzenia za zgodnos¢ z oryginatem

i dacie wptywu, sekretariat przekazuje dokument pedagogowi szkolnemu

W przypadku ucznia bez opinii PPP wychowawca klasy dostarcza wniosek do sekretariatu
szkoty, ktory zostaje zarejestrowany z datg wplywu w dzienniku korespondencji i
przekazany dyrektorowi szkoty, a nastepnie umieszczony w teczce ucznia

przechowywanej u pedagoga szkolnego.

1. Dokumenty przechowywane przez pedagoga szkolnego:

- Kopia opinii poradni psychologiczno — pedagogicznej/wnioski z obserwacji ,

- Plan Dziatan Wspierajgcych (PDW),

- Ocena efektywnosci

- ,Informacja dla rodzica o przyznanych formach i sposobach pomocy dla ucznia z
PDW*“ - zaakceptowana i podpisana przez rodzicow (jeden z egzemplarzy u
pedagoga, drugi otrzymujg rodzice ucznia).

2. Dokumenty przechowywane przez wychowawce:

- Kopia opinii poradni psychologiczno — pedagogicznej/wnioski z obserwacji
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- Plan Dziatan Wspierajacych,

- Korespondencje z rodzicami,

- Wytwory prac ucznia podlegajgce analizie, w tym sprawdziany, testy, arkusze badan
itp.),

3. Inna dokumentacja. dotyczgca ucznia.

Uczen z orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia specjalnego.

Rodzic sktada oryginat orzeczenia PPP w zakrytej kopercie z dopiskiem ,do wiadomosci
pedagoga“ w sekretariacie szkoty, po uzyskaniu potwierdzenia i daty wptywu, sekretariat
wigcza do dokumentacji szkoty zgodnie z JWRA, a nastepnie przekazuje kopie
pedagogowi szkolnemu. Pedagog szkolny po zarejstrowaniu orzeczenia na liscie uczniow
objetych pomocg psychologiczno—pedagogiczng przekazuje kopie orzeczenia pedagogowi

specjalnemu.

1. Dokumenty przechowywane przez pedagoga specjalnego:

- Kkopia orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego,

- Indywidualny Program Edukacyjno-Terapeutyczny wraz z Aneksami i
Modyfikacjami zaakceptowany i podpisany przez rodzicéw (jeden egzemplarz
otrzymujg rodzice),

- WOPFU.

2. Dokumenty przechowywane przez wychowawce:

- Kkopia orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego,

- Indywidualny Program Edukacyjno-Terapeutyczny wraz z Aneksami i Modyfikacjami
zaakceptowany i podpisany przez rodzicoéw (jeden egzemplarz otrzymujg rodzice),

- WOPFU.

3. Dokumenty przechowywane przez nauczyciela wspomagajgcego:

- kopia orzeczenia,

- Indywidualny = Program Edukacyjno-Terapeutyczny wraz z  Aneksami
i Modyfikacjami),

- WOPFU,

- zeszyt obserwacji ucznia,
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karta konsultacji z rodzicami.

Wykaz zatgcznikow:

SR S

. Wzér nr 1 — Informacja dla rodzica o przyznanych formach i sposobach pomocy dla

ucznia z PDW

Wzo6r nr 2 — Plan Dziatan Wspierajgcych

Wzor nr 3 - Ocena Efektywnos$ci Dziatah Wspierajgcych

Wz6r nr 4 - Indywidualny Program Edukacyjno—Terapeutyczny

Wzér nr 5 — Wielofunkcyjna Ocena Poziomu Funkcjonowania Ucznia

Wzoér nr 6 — Wniosek o objecie ucznia pomocg psychologiczno—pedagogiczng w
szkole
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